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дата вступления в объединение). Дополнительные сведения могут быть ак-

куратно внесены в незаполненные графы. В случае изменения состава 

детского творческого объединения, выбывшие отмечаются, а вновь 

принятые вносятся в «список обучающихся в объединении» с указанием 

даты вступления в объединение. 

  2.7. Страницы «Учет посещаемости и работы объединения» заполняются в    

течение месяца и отмечается посещаемость учащихся. 

  2.8. Тренер-преподаватель систематически в дни и часы занятий 

объединения отмечает в журнале: не явившихся – буквой «н», больных – 

буквой «б» (в графе, соответствующей дате занятия). 

 2. 9. Даты занятий заполняются строго по утвержденному расписанию занятий.  

2.10. В разделе «Содержание занятий» записи должны соответствовать темам 

занятий календарно-тематического плана рабочей программы. Количество 

часов, отмечаемых в журнале, должно строго соответствовать утвержденному 

расписанию занятий с данной группой.   

2.11.  В течение учебного года педагог должен регулярно заполнять страницы 

«Учет массовых мероприятий с учащимися» и «Творческие достижения 

учащихся». 

2.12. В конце каждого месяца педагог отмечает количество отработанных часов.  

2.13. Руководитель объединения систематически проводит с обучающимися 

инструктаж по технике безопасности.  Указывается дата проведения 

инструктажа и его краткое содержание. 

2.14. Все прошедшие инструктаж вносятся в «Список учащихся в объединении, 

прошедших инструктаж по технике безопасности», с обязательной подписью 

инструктирующего. 

2.15. «Годовой цифровой отчет» заполняется по полугодиям и всего за год. 
 

 

3. Контроль и хранение 
 

3.1. Методист и заместитель директора обеспечивают хранение журналов учета 

работы объединения и систематически осуществляют контроль за 

правильностью их ведения в соответствии с планом внутриучрежденческого 

контроля учреждения.  

3. 2. В конце учебного года до 10 июня журнал сдается  заместителю директора для 

хранения в течение одного года. 
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        С Положением   о ведении журнала учета объединения                             

( секции) структурного подразделения «Дополнительное образование детей и 

взрослых» МКУ «Центр патриотического воспитания молодежи 

Новооскольского городского округа» ознакомлены: 
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п/п 

Фамилия, имя , отчество 

работника 

Должность Дата Подпись 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

 
 




